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PLANES DE ESTUDIO
ADMINISTRACION DE OFICINAS
(Integracion Curricular)

DIPLOMADO
I NIVEL
CODIGO ICICLO CR. HORAS CODIGO llcicLo CR. HORAS T%TRAL
TOTAL TOTAL
TP |L|EI HRS. T|P|L|EI HRS.
SPJ200  [Téc.Mecanogréf Basicas 3|2 2| 4 8 SPJ204  [Técnicas Mec.P/comp.| 3|2 2| 4 8
SPJ201  [Procedimientos Oficinas | 31 1]2 5 8 SPJ205  [Procedimientos Oficinas 3 3 5 8
SPJ202  |[Inglés Com. Integrado | 3 [2[1]1]4 8 SPJ206  [Inglés Com. Integrado |l 3 211] 4 8
SPJ203  [Comprension de Lectura 3122 4 8 SPJ207  [Técnicas de Redaccion 3 [2]2 4 8
SPJ211  |Administ. Documentos | 31 1]2 5 8 SPJ21  |Administ.Documentos Il 3 2 5 8
COX400 _ |Curso Optativo 3 8 COX41L  |Curso Optativo 3 8
18 48 18 48
IINIVEL
CODIGO I CICLO CR. CODIGO IVCICLO CR. HR.
SPJ208  [Técnicas Mec.P/comp. |l 3|2 2| 4 8 SPJ212  [Técnicas Mec.P/Complll 3 212] 4 8
SPK200  [Notigrafia 4122 6 0 MAY224  [Matemética P/Comercio 3 |3 5 8
SPJ209  [Inglés Com. Integrado Il 3 [1)2(f1)4 8 SPJ24  |Inglés Com. Integrado IV 3 | 1]2]1]4 8
SPJ20  [ComunicacionyRedaccion 3 | 2f2 4 8 SPJ25  [Com.vRedac.Admiva. 3 [2]2 4 8
SPK201  [Comercio yMercadeo 3 |3 5 8 RIY2D  |Comercio Internacional 313 5 8
16 42 15 40 67 DIPL.
BACHILLERATO
II'NIVEL
COoDIGO V CICLO CR. CODIGO VICICLO CR. HR.
SPJ400  [Elaboracion Integ. Doc. | 3|2 2| 4 8 SPJ402  [Elaboracion Integ. Doc. Il 3|1 3| 4 8
SPJ401  |inglés Com.Y Admivo.| 3 [1)2(f1]4 8 SPJ403  [Inglés Com.Y Admivo. Il 3| 1]2]1]4 8
SPK400  [Contabilidady Auditoria 41212 6 i) SPK402  [ProveduriayPresupuesto 4 12]2 6 i)
SPK401  [Administracion General | 413 7 0 SPK403  [Adminitracidn General ll 4 13 7 0
EGH31L  [Estudios Generales 3 8 EGH312  |Estudios Generales 3 8
Iy 44 iy 44
IV NIVEL
CODIGO VIICICLO CR. CODIGO VIII CICLO CR. HR.
SPJ404  [Elaboracion Integ. Doc. |l 3|2 2| 4 8 SPJ407  [Taller de Ofimética 3|1 3| 4 8
SPJ405  [Inglés Com.yAdm.ll 3 [ 1[2]1]4 8 SPJ408  [Inglés Com.yAdm. vV 3 211] 4 8
COX420 _ |Curso Optativo 3 13 5 8 SPK405  [Derecho Comerc.yLaboral 313 5 8
EGH31B  |Estudios Generales 3 8 EGH34  |Estudios Generales 3 8
SPK404  |Intrd.Métod Investg.P/A.0 3 [1])2 5 8 SPK406  [PréctProf.SupP/A.0 6 4 9 3
COX43L  [Curso Optativo 3 8
18 48 18 45 70 BACH.
LICENCIATURA
V NIVEL
CoDIGO IX CICLO CR. CODIGO X CICLO CR. HR.
SPK500 [Inglés Ejecutivo | 3 2 [1]4 8 SPK502  {Inglés Ejecutivo I 3 | 1]2]1]4
SPJ503  [Derecho Administrativo 3 |3 8 SPK503  |Desarrollo Organizacional 3 [2]2 4 8
SPK501  [Metodologia Investig.! 6 |22 il 5 SPK504  [Metodologia Investig. Il 6 [2]2 1 5
2 31 2 31
VINIVEL
COoDIGO XICICLO CR. CODIGO XII CICLO CR. HR.
SPK505  |Inglés Ejecutivo Il 3 | 1]2[1f4 8 TFG599  [Trahajo de Graduacion*
PSY51L  [Psicosociologia P/Trabajo 3|2 8
SPK506 | Seminario Investigac.P/A.O. 6 4 1 5
2 31
36 LIC

*Se anota el trabajo de graduacidn sin créditos con el propdsito de que se le asigne un cddigo que permita al estudiante, incluir en el historial académico, la nota que obtenga en el trabajo de graduacion.



