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BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE OFICINAS

PRIMER NIVEL
I TRIMESTRE |[CR|HR|HEI IITRIMESTRE |CR|HR | HEI Il TRIMESTRE |CR|HR | HEI
Técn. Mecanograf. 3|4 7 Técn. Mecanograf. 3 4 7 Técn. Mecanograf. 3 7
p/Computadora | p/Computadora Il Complejas
Prggedlmlentos de 5 3 4 Administracion de 5 3 4 Administracion de 5 3 4
Oficina Documentos | Documentos |I
Ingle§ _Comermal y 3|4 7 Ingle_s .Comt_armal y 3 a 7 Ingle; .Com(.erual 3 4 7
Administrat. | Administrativo Il Administrativo lll
Comgmcamon oraly 3 4 7 Comunlg,amon y 3 a 7 Redaccion de 3 4 7
escrita Redaccioén Informes
TOTAL 11| 15| 25 11| 15 | 25 11| 15 | 25
SEGUNDO NIVEL
IVTRIMESTRE |CR|HR|HEI| VTRIMESTRE |CR|HR |HEI| VITRIMESTRE |CR|HR |HEI
Haboracion Integral 3| 3 Eaboracion Integral 3 3 8 |Taller de Ofimatica 3 3
de Documentos | de documentos I
Contabilidad 3 3 8 |Escritura rapida | 2 3 4 |Escritura rapida Il 2 3 4
Ingle§ _Com(.armal y 3| 4 7 Ingle_s .cometrmal y 3 a 7 Ingle§ .Com(.armal y 3 4 7
Administrativo IV Administrativo V Administrativo VI
Redacg_on Cgmerc. 3 4 7 |comercio 3 3 8 Administracién 3 3 8
y Administrativa General |
Curso electivo 3| 3 | g |Comerco 3| 3| s )
Internacional TOTAL DE CREDITOS 73
TOTAL 12|14 | 30 14| 16 | 35 14 | 16 | 35 |DIPLOMADO
TERCER NIVEL
VIITRIMESTRE |CR|HR| HEI| VII TRIMESTRE |CR|HR |HEI| IXTRIMESTRE |[CR|HR |HEI
Tecnologias 4 | a | 11 |Proveeduria 4 4 11 Practlcg Profesional 3 3 8
Avanzadas Supervisada
Administracion 3| 4 7 Derecho Comercial y 3 3 8 Matemapca pl/el 4 4 11
General Il Laboral Comercio
Inglés Eecutivo 1 4 | 4 | 11 |Inglés Becutivo ll 4 4 11 |[Inglés Ejecutivo ll 4 4 11
Estudios Generales | 3 3 8 |Estudios Generales 3 3 8 |Estudios Generales 3 3 8
TOTAL 14 | 15 | 37 14| 14 | 38 14| 14 | 38
CUARTO NIVEL
XTRIMESTRE |CR|HR|HEI
Curso electivo 313 7
Estudios Generales | 3 | 3 8 TOTAL DE CREDITOS 121
TOTAL 6 | 6 | 15 BACHILLERATO
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE OFICINAS
QUINTO NIVEL
XI TRIMESTRE CR|HR|[HEI|XIl TRIMESTRE CR| HR | HEI Xl TRIMESTRE CR| HR | HEI
Slstema§ ,de 3| 4 7 Dere.cho . 3 3 8 Auditoria y 3 3 8
Informacion Administrativo Presupuesto
Met.odos .cuar.lfltat. 3|3 8 Metnodos .cual?t,atlvos 3 3 8 |Mercadeo 3 3 8
de investigacion de investigacion
Estadistica 314 6 Desarrollo. 3 3 8 |[Curso electivo 3 3 8
Organizacional
Psicosociologia para 3 3 8 Trabajo de
el trabajo Graduacion TOTAL DE CREDITOS 151
TOTAL 9 |11 21 12 | 12 32 9 9 24 |LICENCIATURA




