HORARIOS ADMINISTRACION DE OFICINAS Y EDUCACION COMERCIAL | CICLO 2023

ESCUELA DE SECRETARIADO PROFESIONAL

Debido a la implementacidn de los nuevos planes de estudio, los horarios que se ofertan son segun el afio de ingreso a carrera y considerando que los
estudiantes hayan aprobado bloques completos, en caso de no tener claro su afio de ingreso, si su aio de ingreso no aparece en los horarios o si no
tiene claro qué cursos debe matricular, favor enviar correo electrdnico con la consulta a la direccidon subdireccionesp@una.cr.

Nota: en horario la letra | es miércoles

HORARIOS PARA LOS ESTUDIANTES ADMITIDOS EN EL ANO 2023

NRC Cadigo curso Nombre Grupo Horario Docente Observaciones
43218|SPH203 Comunicacién Oral y Escrita 1 J08:00a11:20 |Matilde Fonseca Arguello
43219|SPH203 Comunicacidn Oral y Escrita 2 J13:00 a 16:20 |Matilde Fonseca Arglello
43220|SPH203 Comunicacién Oral y Escrita 3 V 17:30a20:50 |Matilde Fonseca Arguello
43209|SPH200 Digitacion en la Gestidn de la Oficina 1 V 08:00 a 11:20 |Yolanda Jiménez Ramirez
43210|SPH200 Digitacion en la Gestidn de la Oficina 2 M 13:00 a 16:20 |Ana Lorena Campos Varela
43211|SPH200 Digitacion en la Gestion de la Oficina 3 117:30 @ 20:50 |Sindy Alvarado Herrera
43215|SPH202 Inglés para la Gestién Comercial y Administrativa 1 L 17:30 a 20:50 |Carolina Hernandez Chaves
43216|SPH202 Inglés para la Gestién Comercial y Administrativa 2 M 08:00 a 11:20 |Marta Matamoros Blanco
43217|SPH202 Inglés para la Gestién Comercial y Administrativa 3 V 13:00 a 16:20 |Carlos Ulate Gonzalez
43212 (SPH201 Servicio al Cliente 1 L 13:00 a 15:30 |lsabel Araya Mufioz
43213|SPH201 Servicio al Cliente 2 1 08:00 a 10:30 |Gloriana Sdnchez Rodriguez
43214|SPH201 Servicio al Cliente 3 M 17:30 a 20:00 |Yolanda Jiménez Ramirez
solo estudiantes de Administracion de
43221(SPH204 Administracidon General | 1 J17:30 a2 20:50 |Fabian Arce Soto Oficinas
solo estudiantes de Administracién de
43222 (SPH204 Administracion General | 2 L 08:00 a 10:30 |Marly Alfaro Salas Oficinas
HORARIOS PARA LOS ESTUDIANTES ADMITIDOS EN EL ANO 2022
NRC Cadigo curso Nombre Grupo Horario Docente Observaciones
41689|SPJ211 Administracion de Documentos | 1 117:30 2 20:00 [Norieth Guillén Cordero
41691|SPJ211 Administracion de Documentos | 2 J13:00 a 15:30 |Ana Lorena Campos Varela
41681|SPJ210 Comunicacién y Redaccion 1 L 17:30 a 20:50 |Matilde Fonseca Argiiello
41683|SPJ210 Comunicacién y Redaccion 2 108:00a11:20 |[lleana Paniagua Retana
41677|SPJ209 Inglés Comercial Integrado lll 2 M 13:00 a 16:20 |Carolina Hernandez Chaves




41678|SPJ209 Inglés Comercial Integrado Il 3 V 17:30 a2 20:50 |Marta Matamoros Blanco

solo estudiantes de Administracién de
43243|SPH219 Ofimatica 1 M 17:30 a 20:50 |Gloriana Sanchez Rodriguez Oficinas

solo estudiantes de Administracion de
43250|SPH219 Ofimatica 2 J08:00a11:20 |Ana Lorena Campos Varela Oficinas
41659|SPJ208 Técnicas Mecanograficas por Computadora Il 1 L 13:00 a 16:20 |Gloriana Sdnchez Rodriguez
41665(SPJ208 Técnicas Mecanograficas por Computadora Il 2 M 08:00 a 11:20 |Norieth Guillén Cordero
41668|SPJ208 Técnicas Mecanograficas por Computadora Il 3 J17:30 a2 20:50 |Yolanda Jiménez Ramirez

Cadigo curso

HORARIOS PARA LOS ESTUDIANTES ADMITIDOS EN EL ANO 2021

Nombre

Horario

Docente

Observaciones
solo estudiantes de Administracién de

43223|SPH204 Administracion General | 3{117:30a220:00 [Leonardo Salas Quirds Oficinas
solo estudiantes de Administracién de
43224|SPH204 Administracion General | 41J 08:00 a 10:30 |Juan Carlos Salas Carballo Oficinas

43257|SPH403 Comercio 1|L 17:30 a2 20:00 |Marly Alfaro Salas

43258(SPH403 Comercio 2|V 13:00 a 15:30 |Fabian Arce Soto
se oferta como optativo disciplinar solo
para estudiantes de Administracion de

43620|SPH214 Contabilidad 1|J 17:30a 20:50 |Marly Alfaro Salas Oficinas

43252|SPH400 Inglés Comercial y de Servicios | 1|J 17:30 a2 20:50 |Carolina Herndndez Chaves

43253|SPH400 Inglés Comercial y de Servicios | 2() 13:00 a 16:20 |Marta Matamoros Blanco

43254|SPH219 Ofimatica 3|V 08:00 a 11:20 |Norieth Guillén Cordero

43255|SPH219 Ofimatica 4[M 13:00 a 16:20 (Xinia Corrales Escalante

43256(SPH219 Ofimatica 5{V 17:30 2 20:50 |[Sirney Camacho Chéves

MATO020

Matematica Financiera

PENDIENTE

Puede matricular cualquiera de los
siguientes NRC 42768, 42770, 42771,
42774, 42776 siempre y cuando no
choquen con los cursos propios de
carrera. Curso se oferta segin malla de
transicién para estudiantes de Educacion
Comercial.

HORARIOS PARA LOS ESTUDIANTES ADMITIDOS EN EL ANO 2020

Horario Docente
1[L 13:00 a 16:20 |Marta Matamoros Blanco

Observaciones

NRC Cadigo curso
41703 (SPJ405

Inglés Comercial y Administrativo lll




41706|SPJ405 Inglés Comercial y Administrativo lll 2(117:30 2 20:50 |Carolina Hernandez Chaves
41699|SPJ404 Elaboracidn Integral de Documentos IlI 1|L 17:30 a2 20:50 |Sindy Alvarado Herrera
41701|SPJ404 Elaboracidn Integral de Documentos IlI 2[J 13:00 a 16:20 |Xinia Corrales Escalante
Introduccién Métodos Investigacion para Educacién
41708(SPJ406 Comercial 1|J 17:30a 20:50 |lsabel Araya Mufioz
solo estudiantes de Administracion de

42777 |MAT009 Estadistica Descriptiva My V noche PENDIENTE Oficinas

HORARIOS PARA LOS ESTUDIANTES ADMITIDOS EN EL ANO 2019

NRC Cédigo curso Nombre Grupo Horario Docente Observaciones

43265|SPH503 Desarrollo Organizacional 1|V 17:30 2 20:00 |Leonardo Salas Quirds
43263|SPH501 Principios de Economia 1|J 17:30a 20:50 |ldana Berosca Rincén Soto
43262|SPH500 Metodologia de la Investigacion | AO 1|M 17:30 a 20:50 |Patricia Arce Rojas
43264|SPH502 Gestidn de Proyectos con Tic 1|L 17:30 a 20:50 |Xinia Corrales Escalante
43266|SPI504 Metodologia de la Investigacion | EC 1|M 17:30 a 20:50 |Isabel Araya Mufioz
43267|SPI500 Taller de integracion disciplinar para EC | 1|117:30 a 20:00 |lsabel Araya Mufioz

HORARIOS PARA LOS ESTUDIANTES ADMITIDOS EN EL ANO 2018

NRC Cadigo curso Nombre Grupo Horario Docente Observaciones

41744|SPK506 Seminario Investigacién para AO 1|M 17:30 a 20:50 |Fabian Arce Soto
41709|SPK505 Inglés Ejecutivo Il 1|J 17:30 a2 20:50 |Carlos Ulate Gonzalez
41711|PSY511 Psicosiologia para el Trabajo 1|L 17:30 a2 20:50 |Raul Ortega Moreno
41745|SPY510 Psicopedagogia 1|V 17:30 a 20:50 |Walter Fernandez Calderdn
41746|SPJ504 Seminario de Investigacién para EC 1|117:30 a 20:50 |Mariam Urefia Hernandez




