
PLAN DE ESTUDIOS 2023 
BACHILLERATO EN ADMINISTRACIÓN DE OFICINAS CON SALIDA LATERAL AL DIPLOMADO EN ADMINISTRACIÓN DE OFICINAS Y LICENCIATURA 

EN ADMINISTRACIÓN DE OFICINAS 
TABLA DE EQUIVALENCIAS ENTRE LOS CURSOS DEL PLAN DE ESTUDIO DECLARADO TERMINAL Y EL NUEVO 

 

Cursos equivalentes del plan de estudios carrera CBLEC-2005, (declarado 
terminal)  

  Cursos equivalentes del plan de estudios carrera CBLEC-2023 (vigente 
a partir del 1 de enero de 2023) 

Grado Nivel Ciclo Código Curso Créditos 
 

Grado Nivel Ciclo Código Curso Créditos 

Dipl. I I SPJ200 Técnicas Mecanográficas 
Básicas 

3 
 

Dipl. I I SPH200 Digitación en la gestión 
de la oficina 

3 

Dipl. I I SPJ201 Procedimientos de Oficina I 3 
 

Dipl. I I SPH201 Servicio al cliente 3 

Dipl. I I SPJ202 Inglés Comercial Integrado I 3 
 

Dipl. I I SPH202 Inglés para la gestión 
comercial y 

administrativa I 

3 

Dipl. I I SPJ203 Comprensión de Lectura 3 
 

Se puede reconocer como curso optativo 

Dipl. I I DEX329 Seminario Formación 
Pedagógica:  Pedagogía y 

Procesos Educativos 

3  Dipl. I I DEX329 Seminario Formación 
Pedagógica:  

Pedagogía y Procesos 
Educativos 

3 

Dipl. I I DEX330 Desarrollo Docente y 
Escenarios de la Vida 

Profesional 

3  Dipl. I I DEX330 Desarrollo Docente y 
Escenarios de la Vida 

Profesional 

3 

Dipl. I II SPJ204 Técnicas Mecanográficas por 
Computadora I 

3 
 

Se puede reconocer como curso optativo 

Dipl. I II SPJ205 Procedimientos de Oficina II 3 
 

Dipl. I II SPH206 Gestión administrativa 
de la oficina 

3 

Dipl. I II SPJ206 Inglés Comercial Integrado II 3 
 

Dipl. I II SPH207 Inglés para la gestión 
comercial y 

administrativa II 

3 

Dipl. I II SPJ207 Técnicas de Redacción 3 
 

Dipl. I I SPH203 Comunicación oral y 
escrita 

3 

Dipl. I II DEX331 Mediación Pedagógica para la 
Educación Inclusiva 

3  Dipl. I II DEX331 Mediación Pedagógica 
para la Educación 

Inclusiva 

3 

Dipl. I II DEX323 Desarrollo Humano y teorías 
del aprendizaje 

3  Dipl. I II DEX323 Desarrollo Humano y 
teorías del aprendizaje 

3 

Dipl. II III SPJ208 Técnicas Mecanográficas por 
Computadora II 

3 
 

Dipl. I II SPH205 Producción de 
documentos para la 
gestión de la oficina 

3 



Dipl. II III SPJ209 Inglés Comercial Integrado III 3 
 

Dipl. II III SPH212 Inglés para la gestión 
comercial y 

administrativa III 

3 

Dipl. II III SPJ210 Comunicación y Redacción 3 
 

Dipl. I II SPH208 Redacción para la 
comunicación 
empresarial 

3 

Dipl. II III SPJ211 Administración de 
Documentos I 

3 
 

Dipl. II III SPH211 Administración de 
documentos 

3 

Dipl. II III DEY 200 Currículum y Planeamiento 

Didáctico para Educación 
Comercial 

4  Dipl. II III DEY200 *Currículum y 
Planeamiento Didáctico 

para Educación 
Comercial 

3 

Dipl. II IV SPJ212 Técnicas Mecanográficas por 
Computadora III 

3 
 

Dipl. II III SPH210 Producción documental 
administrativa 

3 

Dipl. II IV SPJ217 Contabilidad   Bach. III V SPH214 Contabilidad 3 

Dipl. II IV SPJ214 Inglés Comercial Integrado IV 3  Se puede reconocer como curso optativo  

Dipl. II IV SPJ215 Comunicación y Redacción 
Administrativa 

3  Dipl. II III SPH213 Redacción y 
elaboración de informes 

3 

Dipl. II IV SPJ216 Administración de 
Documentos II 

3 
 

Dipl. II IV SPH216 Administración de 
documentos 
electrónicos 

3 

Dipl. II IV DEY201 Recursos Didácticos para el 
Aprendizaje para la Educación 

Comercial 

3  Dipl. II IV DEY201 **Recursos Didácticos 
para el aprendizaje para 
la Educación Comercial 

3 

Bach. III V SPJ400 Elaboración Integral de 
Documentos I 

3 
 

Se puede reconocer como curso optativo 

Bach. III V SPJ401 Inglés Comercial y 
Administrativo I 

3 
 

Dipl. II IV SPH217 Inglés para la gestión 
comercial y 

administrativa IV 

3 

Bach. III V DEY 446 Didáctica para el aprendizaje 
de la Educación Comercial 

3  Bach. III V DEY476 Didáctica Específica 
para la Educación 

Comercial 

3 

Bach. III V EST GEN Estudios Generales I 3  Bach. III VI EST 
GEN 

Estudios Generales I 3 

Bach. III V OPT Optativo I 3  Bach.  III VI OPT Optativo Libre I 3 

Bach. III V OPT Optativo I 3  Bach.  IV VIII OPT Optativo Libre I 3 

Bach. III VI SPJ402 Elaboración Integral de 
Documentos II 

3 
 

Se puede reconocer como curso optativo 



Bach. III VI SPJ403 Inglés Comercial y 
Administrativo II 

3 
 

Se puede reconocer como curso optativo 

Bach. III VI DEY447 Evaluación de los 
Aprendizajes para Educación 

Comercial 

4  Bach. III IV DEY447 *Evaluación de los 
Aprendizajes para 

Educación Comercial 

3 

Bach. III VI EST GEN Estudios Generales II 3  Bach. IV VII EST 
GEN 

Estudios Generales II 3 

Bach. III VI OPT Optativo III 3  Curso optativo 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005   Bach           IV             VII      SPH407         Introducción a la            3 
                                       Investigación Científica 

Bach. IV VII SPJ404 Elaboración Integral de 
Documentos III 

3  Bach       III               VI   SPH409 Fundamentos de bases 
de datos 

3 

Bach. IV VII SPJ405 Inglés Comercial y 
Administrativo III 

3 
 

Se puede reconocer como curso optativo 

Bach. IV VII DEY448 Desafíos Didácticos en la 
Práctica Docente para 
Educación Comercial 

4  Bach. IV VI DEY448 **Desafíos Didácticos 
en la Práctica Docente 

para Educación 
Comercial 

4 

Bach. IV VII EST GEN Estudios Generales II 3  Bach. IV VIII EST 
GEN 

Estudios Generales II 3 

Bach. IV VII SPJ406 Introd. Métodos Investigación 
para Ed. Com. 

3      Bach.            IV            VII       SPH407         Introducción a la investigación     
científica                   3 

Bach. IV VIII SPJ407 Taller de Ofimática 3 
 

Dipl. II IV SPH219 Ofimática 3 

Bach. IV VIII SPJ408 Inglés Comercial y 
Administrativo IV 

3  Se puede reconocer como curso optativo 

Bach. IV VIII DEY449 Seminario Innovación y 
Producción Educativa en Ed. 

Comercial 

4  Bach. IV VIII DEY449 Seminario Innovación y 
Producción Educativa 

en Educación Comercial 

4 

Bach. IV VIII EST GEN Estudios Generales IV 3  Bach. IV VIII EST 
GEN 

Estudios Generales II 3 

Bach. IV VIII SPJ415 Práctica Profesional 
Supervisada para Ed. Com. 

5  Bach. IV VIII SPI401 Práctica Profesional 
Supervisada 

5 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Dipl. II III SPH204 Administración General 3 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Dipl. II IV SPH218 Redacción y 
elaboración de actas 

3 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Dipl. II IV SPH215 Producción documental 
administrativa legal 

3 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. III V MAT020 Matemática Financiera 3 



No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. III V SPH400 Inglés comercial y de 
servicios I 

3 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. III V SPH401 Tecnologías digitales 3 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. III V SPH402 Análisis de datos 3 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. III VI MAT009 Estadística Descriptiva  

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. III VI SPH404 Inglés comercial y de 
servicios II 

3 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. III VI EIY411 Introducción a las 
tecnologías de 
información y 

Ciberseguridad 

3 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. IV VII SPI400 Inglés comercial y de 

servicios III 
 

Lic. V IX SPJ500 Evaluación de los Recursos 

Tecnológicos para Ed. Com.   

  Lic. V XI SPI501 Taller de Integración 
Disciplinar II 

3 

Lic. V IX DEY528 Didáctica Crítica para 
Educación Comercial 

3  Lic. V XI DEY528 **Didáctica Crítica para 
Educación Comercial 

3 

Lic. V IX DEY 529 Seminario Debates 
Pedagógicos para Educación 

Comercial 

3  Se puede reconocer como curso optativo 

Lic. V IX SPJ502 Investigación Cuantitativa  4   Se puede reconocer como curso optativo 

Lic V X SPJ501 Didáctica para la 
automatización de la oficina  

  Lic.  V X SPI500 Taller de Integración 
Disciplinar I 

3 

Lic. V X DEY 530 Investigación Cualitativa para 
Educación Comercial 

4  Se puede reconocer como curso optativo 

Lic. V X DEY531 Imágenes del Aula para 
Educación Comercial 

4  Se puede reconocer como curso optativo 

Lic. V X SPJ503 Derecho Administrativo 3 
 

Se puede reconocer como curso optativo 

Lic. VI XI PSY510 Psicopedagogía  3  Lic.  V X PSY510 Psicopedagogía 
Optativo Disciplinar 

3 

Lic. 
 

VI XI SPJ504 Seminario de Investigación 
para Educación Comercial 

6   Se puede reconocer como curso optativo 

Lic. VI XII SPJ505 Trabajo de Graduación 0  Lic. VI XI  No tiene equivalencia  0 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005  Bach. IV VIII SPH413 Derecho Comercial y 
laboral 

3 
 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005  Lic.  V IX SPI505 Metodología de la 
Investigación para Ed. 

Com. I  

6 



No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005  Lic. V IX DEY560 Diseño, Ejecución y 
evaluación de Proyectos 

Educativos 

3 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005  Lic. V IX DEY561 Educación inclusiva y 
atención a la diversidad 
en Educación Comercial 

3 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005  Lic.  V X SPI505 Metodología de la 
Investigación para Ed. 

Com. II  

6 

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005  Lic. V X DEY562 Mediación Pedagógica 
en entornos virtuales en 

Educación Comercial 

3 

Total créditos 174   Total créditos 180 

Nota: 1. elaboración propia, 2022. 2. Los estudios de equivalencia de los cursos del componente pedagógico son competencia de la DED. 3. *curso de la DED con 
actualización curricular y cambio de creditaje. 4. **curso de la DED con actualización curricular. 5. Los cursos equivalentes del plan de estudios carrera CBLEC-2023 
(vigente a partir del 1 de enero de 2023)que no tienen código es porque está pendiente la asignación por parte del Departamento de Registro de la UNA.  
 

 


