BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE OFICINAS CON SALIDA LATERAL AL DIPLOMADO EN ADMINISTRACION DE OFICINAS Y LICENCIATURA
EN ADMINISTRACION DE OFICINAS

PLAN DE ESTUDIOS 2023

TABLA DE EQUIVALENCIAS ENTRE LOS CURSOS DEL PLAN DE ESTUDIO DECLARADO TERMINAL Y EL NUEVO

Cursos equivalentes del plan de estudios carrera CBLEC-2005, (declarado

Cursos equivalentes del plan de estudios carrera CBLEC-2023 (vigente

terminal) a partir del 1 de enero de 2023)
Grado Nivel Ciclo Cadigo Curso Créditos Grado Nivel Ciclo Cédigo Curso Créditos
Dipl. I I SPJ200 Técnicas Mecanograficas 3 Dipl. I I SPH200 Digitacién en la gestion 3
Basicas de la oficina
Dipl. I I SPJ201 Procedimientos de Oficina | 3 Dipl. I I SPH201 Servicio al cliente 3
Dipl. I I SPJ202 Inglés Comercial Integrado | 3 Dipl. I I SPH202 Inglés para la gestion 3
comercial y
administrativa |
Dipl. I I SPJ203 Comprension de Lectura 3 Se puede reconocer como curso optativo
Dipl. I I DEX329 Seminario Formacion 3 Dipl. I I DEX329 Seminario Formacion 3
Pedagédgica: Pedagogiay Pedagdgica:
Procesos Educativos Pedagogia y Procesos
Educativos
Dipl. I I DEX330 Desarrollo Docente y 3 Dipl. I I DEX330 Desarrollo Docente y 3
Escenarios de la Vida Escenarios de la Vida
Profesional Profesional
Dipl. I Il SPJ204 Técnicas Mecanograficas por 3 Se puede reconocer como curso optativo
Computadora |
Dipl. I Il SPJ205 Procedimientos de Oficina Il 3 Dipl. I Il SPH206  Gestion administrativa 3
de la oficina
Dipl. I Il SPJ206 Inglés Comercial Integrado Il 3 Dipl. I Il SPH207 Inglés para la gestion 3
comercial y
administrativa Il
Dipl. I Il SPJ207 Técnicas de Redaccion 3 Dipl. I I SPH203 Comunicacién oral y 3
escrita
Dipl. I Il DEX331 Mediacién Pedagogica para la 3 Dipl. I Il DEX331 Mediacion Pedagdgica 3
Educacién Inclusiva para la Educacion
Inclusiva
Dipl. I I DEX323 Desarrollo Humano y teorias 3 Dipl. I I DEX323 Desarrollo Humano y 3
del aprendizaje teorias del aprendizaje
Dipl. Il 11 SPJ208 Técnicas Mecanograficas por 3 Dipl. I Il SPH205 Produccion de 3

Computadora Il

documentos para la
gestion de la oficina



Dipl. Il 11 SPJ209 Inglés Comercial Integrado Il 3 Dipl. Il 1] SPH212 Inglés para la gestion 3
comercial y
administrativa lll
Dipl. Il 11 SPJ210 Comunicacion y Redaccion 3 Dipl. I Il SPH208 Redaccion para la 3
comunicacion
empresarial
Dipl. Il i SPJ211 Administracién de 3 Dipl. I [ SPH211 Administracién de 3
Documentos | documentos
Dipl. Il 11 DEY 200 Curriculum y Planeamiento 4 Dipl. Il 1 DEY200 *Curriculum y 3
Didactico para Educacion Planeamiento Did4ctico
Comercial para Educacién
Comercial
Dipl. Il \Y SPJ212 Técnicas Mecanograficas por 3 Dipl. Il [} SPH210 Produccién documental 3
Computadora lll administrativa
Dipl. Il \Y SPJ217 Contabilidad Bach. 11 \Y SPH214 Contabilidad 3
Dipl. 1] v SPJ214 Inglés Comercial Integrado IV 3 Se puede reconocer como curso optativo
Dipl. Il \Y SPJ215 Comunicacién y Redaccion 3 Dipl. Il [} SPH213 Redaccion y 3
Administrativa elaboracién de informes
Dipl. Il v SPJ216 Administracién de 3 Dipl. I v SPH216 Administracién de 3
Documentos Il documentos
electrénicos
Dipl. Il v DEY201 Recursos Didacticos para el 3 Dipl. Il 1Y DEY201 **Recursos Didacticos 3
Aprendizaje para la Educacion para el aprendizaje para
Comercial la Educacién Comercial
Bach. 1l \% SPJ400 Elaboracion Integral de 3 Se puede reconocer como curso optativo
Documentos |
Bach. 1l Vv SPJ401 Inglés Comercial y 3 Dipl. Il v SPH217 Inglés para la gestion 3
Administrativo | comercial y
administrativa IV
Bach. n V DEY 446 Didactica para el aprendizaje 3 Bach. 1l Vv DEY476 Didactica Especifica 3
de la Educacion Comercial para la Educacion
Comercial
Bach. 1l Vv EST GEN Estudios Generales | 3 Bach. 1l \i EST Estudios Generales | 3
GEN
Bach. 1 V OPT Optativo | 3 Bach. Il VI OPT Optativo Libre | 3
Bach. 1 V OPT Optativo | 3 Bach. Y VIII OPT Optativo Libre | 3
Bach. 1l VI SPJ402 Elaboracion Integral de 3 Se puede reconocer como curso optativo

Documentos Il



Bach. 1l VI SPJ403 Inglés Comercial y Se puede reconocer como curso optativo
Administrativo Il
Bach. n VI DEY447 Evaluacion de los Bach. 1l v DEY447 *Evaluacion de los 3
Aprendizajes para Educacion Aprendizajes para
Comercial Educacién Comercial
Bach. I VI EST GEN Estudios Generales |l Bach. v Vi EST Estudios Generales |l 3
GEN
Bach. 11 VI OPT Optativo Il Curso optativo
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach v VIl SPH407 Introduccién a la 3
Investigacion Cientifica
Bach. v Vi SPJ404 Elaboracion Integral de Bach [ Vi SPH409 Fundamentos de bases 3
Documentos 11l de datos
Bach. v Vil SPJ405 Inglés Comercial y Se puede reconocer como curso optativo
Administrativo 11l
Bach. v Vil DEY448 Desafios Didacticos en la Bach. \Y VI DEY448  **Desafios Didacticos 4
Practica Docente para en la Practica Docente
Educacién Comercial para Educacion
Comercial
Bach. v Vi EST GEN Estudios Generales Il Bach. v VIII EST Estudios Generales |l 3
GEN
Bach. v Vi SPJ406 Introd. Métodos Investigacion Bach. v Vi SPH407 Introduccion a la investigacion
para Ed. Com. cientifica 3
Bach. \% VIII SPJA07 Taller de Ofimatica Dipl. Il v SPH219 Ofiméatica 3
Bach. v VI SPJ408 Inglés Comercial y Se puede reconocer como curso optativo
Administrativo 1V
Bach. v VI DEY449 Seminario Innovacién y Bach. v VIl DEY449 Seminario Innovacion y 4
Produccion Educativa en Ed. Produccioén Educativa
Comercial en Educacién Comercial
Bach. v VI EST GEN Estudios Generales IV Bach. v VIl EST Estudios Generales |l 3
GEN
Bach. v VIII SPJ415 Préactica Profesional Bach. v VIII SP1401 Practica Profesional 5
Supervisada para Ed. Com. Supervisada
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Dipl. Il 1] SPH204  Administracion General 3
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Dipl. Il v SPH218 Redaccion y 3
elaboracion de actas
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Dipl. I v SPH215 Produccién documental 3
administrativa legal
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. 1l \% MAT020 Matematica Financiera 3



No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. 1] Y SPH400 Inglés comercial y de 3
servicios |
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. Il V SPH401 Tecnologias digitales 3
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. 11 V SPH402 Andlisis de datos 3
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. [ \i MAT009  Estadistica Descriptiva
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. [ \ SPH404 Inglés comercial y de 3
servicios I
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. [ \ ElY411 Introduccion a las 3
tecnologias de
informacion y
Ciberseguridad
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. v Vil SPI1400 Inglés comercial y de
servicios llI
Lic. \% IX SPJ500 Evaluacion de los Recursos Lic. \% XI SPI501 Taller de Integracién 3
Tecnoldgicos para Ed. Com. Disciplinar Il
Lic. \% IX DEY528 Didactica Critica para Lic. \% Xl DEY528 **Didactica Critica para 3
Educacién Comercial Educacién Comercial
Lic. \% IX DEY 529 Seminario Debates Se puede reconocer como curso optativo
Pedagégicos para Educacion
Comercial
Lic. V IX SPJ502 Investigacion Cuantitativa Se puede reconocer Como curso optativo
Lic Y X SPJ501 Didactica para la Lic. V X SPI500 Taller de Integracién 3
automatizacién de la oficina Disciplinar |
Lic. Y X DEY 530 Investigacion Cualitativa para Se puede reconocer como curso optativo
Educacién Comercial
Lic. Y X DEY531 Imagenes del Aula para Se puede reconocer como curso optativo
Educacién Comercial
Lic. V X SPJ503 Derecho Administrativo Se puede reconocer como curso optativo
Lic. VI Xl PSY510 Psicopedagogia Lic. \Y X PSY510 Psicopedagogia 3
Optativo Disciplinar
Lic. VI Xl SPJ504 Seminario de Investigacion Se puede reconocer como curso optativo
para Educacion Comercial
Lic. VI Xl SPJ505 Trabajo de Graduacion Lic. VI Xl No tiene equivalencia 0
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Bach. v VIII  SPH413 Derecho Comercial y 3
laboral
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Lic. Y IX SPI505 Metodologia de la 6

Investigacion para Ed.
Com. |



No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Lic. Y, IX DEY560 Disefio, Ejecucion y 3
evaluacion de Proyectos
Educativos

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Lic. \Y, IX DEY561 Educacion inclusiva y 3
atencion a la diversidad
en Educacién Comercial

No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Lic. \% X SPI505 Metodologia de la 6
Investigacion para Ed.
Com. Il
No tiene equivalencia en el plan CBLEC-2005 Lic. \% X DEY562 Mediacion Pedagdégica 3

en entornos virtuales en
Educacién Comercial

Total créditos 174 Total créditos 180

Nota: 1. elaboracion propia, 2022. 2. Los estudios de equivalencia de los cursos del componente pedagdgico son competencia de la DED. 3. *curso de la DED con
actualizacién curricular y cambio de creditaje. 4. **curso de la DED con actualizacion curricular. 5. Los cursos equivalentes del plan de estudios carrera CBLEC-2023
(vigente a partir del 1 de enero de 2023)que no tienen cddigo es porque esta pendiente la asignacién por parte del Departamento de Registro de la UNA.



