ORGANIZACION DEL
TRABAJO EN LA GESTION
DE LA OFICINA

Areas temadticas:

* Trabajo y productividad.

» Distribucion del trabajo.

» Organizacion del tiempo.

» La calidad, el cambio y la innovacion.

» Técnicas efectivas en la organizacién del

trabajo.

Duracion: 40 horas.
Costo: ¢90,000.
Modalidad: Virtual.

Certificado: Aprovechamiento.




