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TRANSCRIPCION DE ACUERDO

Sefores (as)
Personal académico
Escuela de Secretariado Profesional

Comision de Trabajos Finales de Graduacion
Escuela de Secretariado Profesional

Estimado/a sefior/a:

Para el tramite correspondiente, le transcribo el acuerdo tomado por la Asamblea de
Unidad Académica de la Escuela de Secretariado Profesional en la sesion ordinaria n°002-
2025, celebrada el miércoles 2 de julio de 2025, que dice:

ARTICULO 5: ACTUALIZACION Y APROBACION DE LAS LINEAS DE
INVESTIGACION PARA LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION DE OFICINAS Y
EDUCACION COMERCIAL.

CONSIDERANDO:

1.

Que mediante la transcripcion de acuerdo UNA-AS-ESP-ACUE-001-2018, con
fecha 2 de marzo de 2018, la Asamblea de Unidad aprob6 las lineas de
investigacion para la carrera Administracion de Oficinas.

Que mediante la transcripcion de acuerdo UNA-AS-ESP-ACUE-002-2018, con
fecha 2 de marzo de 2018, la Asamblea de Unidad aprobé las lineas de
investigacion para la carrera de Educacién Comercial.

Que a patrtir del afio 2023 se aprobaron los redisefios de los planes de estudios de
las carreras de Administracion de Oficinas y Educacion Comercial, con las
siguientes areas disciplinares: gestion de oficinas, comunicacion en espafiol y en
inglés, innovacion tecnolégica, administracion, pedagogia y formacion
complementaria.

Que en las sesiones de trabajo se definieron las lineas de investigacion por area
disciplinar, con la debida justificacion y posibles tematicas para desarrollar.

Que en la transcripcion de acuerdo UNA-AS-ESP-ACUE-001-2025, con fecha 5 de
mayo de 2025, la Asamblea de Unidad solicité a cada area disciplinar que complete
la propuesta de lineas de investigacion tomando en cuenta lo discutido en la sesién
ordinaria 001-2025 del 6rgano colegiado y se propone una sesion de trabajo para el
miércoles 11 de junio de 2025, con el fin de discutir todas las propuestas entre las
personas académicas.
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6. Que el personal académico de las diferentes areas disciplinarias realizé un

excelente trabajo para la recopilacién de la informacion en un solo documento con
las lineas de investigacioén integradas.

Que las personas estudiantes del grado de licenciatura deben realizar el Trabajo
Final de Graduacion, que conlleva la seleccién y desarrollo de un tema bajo alguna
de las modalidades y las lineas de investigacion aprobadas.

Que los miembros de la Asamblea de Unidad Académica revisaron las lineas de
investigacion y concuerda con el traslado a la Comision de Trabajos Finales de
Graduacion (CTFG) y a todo el personal académico de la Escuela de Secretariado
Profesional.

POR TANTO, SE ACUERDA:

1. APROBAR LAS SIGUIENTES LINEAS DE INVESTIGACION PARA LA

CARRERA DE ADMINISTRACION DE OFICINAS, A PARTIR DEL Il CICLO
2025:

1.1INNOVACION DE LA GESTION EJECUTIVA DE LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS EN LOS DIFERENTES NIVELES JERARQUICOS DE
LAS ORGANIZACIONES.

1.2 COMPETENCIAS DEL PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE
OFICINAS EN CONTEXTOS ACTUALES Y EMERGENTES

1.3 TRANSFORMACION DIGITAL EN LA GESTION ADMINISTRATIVA

1.4 INOVACION Y TENDENCIAS TECNOLOGICAS EN LA ADMINISTRACION
DE OFICINAS

1.5 TRANSFORMACION DIGITAL E INTELIGENCIA DE NEGOCIOS PARA LA
EFICIENCIA ORGANIZACIONAL

1.6 GESTION DEL CAMBIO, COMPETENCIAS INNOVADORAS Y CULTURA
ORGANIZACIONAL

1.7 COMUNICACION EN ESPANOL PARA LA GESTION COMERCIAL Y
ADMINISTRATIVA

1.8 COMUNICACION EN INGLES CON PROPOSITOS ESPECIFICOS PARA
LA GESTION COMERCIAL Y ADMINISTRATIVA

ACUERDO FIRME.

APROBAR LAS SIGUIENTES LINEAS DE INVESTIGACION PARA LA
CARRERA DE EDUCACION COMERCIAL, A PARTIR DEL Il CICLO 2025:
2.1 INNOVACION DEL PROCESO DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE DE
LA EDUCACION COMERCIAL
2.2 TENDENCIAS PEDAGOGICAS DE LA EDUCACION COMERCIAL EN
CONTEXTOS DE EDUCACION FORMAL, NO FORMAL, NACIONALES
E INTERNACIONALES
2.3 COMPETENCIAS PERSONALES Y PROFESIONALES DEL (A)
EDUCADOR (A) COMERCIAL PARA ENTORNOS PRESENCIALES,
VIRTUALES Y EMERGENTES DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE



320

FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
ESCUELA DE SECRETARIADO PROFESIONAL
Correo electrénico: secretariado@una.cr

UNIVERSIDAD NACIONAL
C0 585 TA: RLE A

ESCUELA DE

0‘-" SECRETARIADO
PROFESIONAL

ESP

Personal académico ESP 3 2 de julio de 2025
UNA-AS-ESP-ACUE-003-2025

2.4INNOVACION EDUCATIVA CON TECNOLOGIAS DIGITALES
ACTUALES Y EMERGENTES EN LA EDUCACION COMERCIAL.

2.5 COMPETENCIAS DIGITALES Y FORMACION DOCENTE EN
EDUCACION COMERCIAL.

2.6 INNOVACION PEDAGOGICA, COMPETENCIAS EMPRESARIALES Y
EMPRENDIMIENTO EN EDUCACION COMERCIAL

2.7 RECURSOS LINGUISTICOS (GRAMATICAL, LEXICO, COHESIVO)
PARA LA COMUNICACION EN ESPANOL COMO INSTRUMENTOS DE
INNOVACION EDUCATIVA EN LA EDUCACION COMERCIAL.

2.8INNOVACION EDUCATIVA EN INGLES CON PROPOSITOS
ESPECIFICOS PARA LA EDUCACION COMERCIAL

2.9 COMUNICACION EN INGLES CON PROPOSITOS ESPECIFICOS EN
EL PROCESO DE ENSENANZA-APRENDIZAJE DE LA EDUCACION
COMERCIAL

ACUERDO FIRME.

3. COMPARTIR CON TODO EL PERSONAL ACADEMICO Y LA COMISION DE
TRABAJOS FINALES DE GRADUACION (CTFG) EL DOCUMENTO DE
TODAS LAS LINEAS DE INVESTIGACION POR AREA DISCIPLINAR, CON LA
DEBIDA JUSTIFICACION Y POSIBLES TEMATICAS PARA DESARROLLAR.
ACUERDO FIRME.

Atentamente,

UNA FABIAN ARCE SOTO (FIRMA)
w0 PERSONA FISICA, CPF-02-0454-0264.
Fecha declarada: 03/07/2025 02:07:53 PM

MBA. Fabian Arce Soto
Presidente
Asamblea de Unidad Académica

PAV

Anexo: Lineas de investigacion integradas por area
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